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Betriebsanweisung fiir das Physisch-Geographische Labor, Ruhr Universitdt Bochum

Stand Mai 2025

Teil A - Organisation und Benutzungshinweise (gekiirzt)

Alle Benutzer des Labors im Rahmen von Praktika, als studentische oder wissenschaftliche Hilfskréifte, sowie im
Rahmen von Abschlussarbeiten und Qualifikationsarbeiten miissen unterwiesen werden und sind verpflichtet
Thre Arbeiten im Rahmen der Laborbesprechung anzumelden. Die allgemeine Unterweisung in die
Betriebsanweisung des Labors erfolgt durch Frau Dr. Stefanie Heinze oder Frau Prof. Dr. Ines Mulder. Die
spezifischen Unterweisungen in Verfahren und stoffbezogenen Betriebsanweisungen erfolgen durch das
verantwortliche Lehrpersonal.

Die Terminierung der Laborarbeiten sind mit dem Laborfachpersonal Frau Heidrun Kerkhoff, Frau Katja
Gonschorek und Frau Sabine Frolich abzustimmen.

Teil B - Allgemeine Laborordnung - Regeln fiir das sichere und saubere Arbeiten

1. Allgemeine Regeln

1.1 Der Aufenthalt und das Arbeiten im Labor ist nur Befugten gestattet. Befugt ist wer entsprechend
unterwiesen wurde.

1.2 Betriebsfremde Personen diirfen sich nur mit Erlaubnis und nach eingehender Unterweisung im Labor
aufhalten.

1.3 Im gesamten Laborbereich besteht Trink- und Essverbot. Zum Essen und Trinken stehen bekannte

Aufenthaltsorte auflerhalb des Labors zur Verfligung und ist fiir das Laborpersonal das Dienstzimmer
IAFO 03-461 vorgesehen.

1.4. Das selbststéndige Arbeiten im Labor ist nur nach Einarbeitung durch das qualifizierte Laborpersonal
(Frau Sabine Frolich, Frau Katja Gonschorek und Frau Heidrun Kerkhoff) und nach ausdriicklicher
Absprache erlaubt. Bei laufendem Versuch darf der Arbeitsplatz nur dann verlassen werden, wenn eine
dauernde Uberwachung der Versuche nicht erforderlich ist oder eine qualifizierte Person die
Uberwachung fortsetzt.

L.5. Bei Ausfall und Stérung der Beliiftungsanlage sind Arbeiten mit Gefahrstoffen unverziiglich
einzustellen (Ansagen beachten) und Laboratorien, in denen Gefahrstoffe bereitgehalten werden, sind
zu verlassen. Nach 18h wird nicht mit Gefahrstoffen gearbeitet.

1.6. Bei Arbeiten in Laboratorien mit Gefahrstoffen muss stets eine weitere fachlich qualifizierte Person
anwesend sein. Soweit solche Arbeiten aullerhalb der Kernarbeitszeit zwischen 09:00 Uhr und 15:00
Uhr durchgefiihrt werden, bediirfen sie der Genehmigung durch die Laborleitung (Frau Dr. Heinze oder
Frau Prof. Mulder).

1.7. Notausginge, Fluchtwege, Durchgénge, Treppen sowie Zugénge zu Feuerldschern, Notbrausen und
Erste-Hilfe-Einrichtungen diirfen nicht zugestellt werden.

1.8. Offensichtliche sicherheitsrelevante Méngel sind, wenn mdglich zu beheben oder der Laborleitung zu
melden.

1.9. Die Laborangehorigen haben Laborkittel und ggf. Handschuhe und Schutzbrillen zu tragen. Diese konnen
bei den Laboranten ausgelichen werden. Die Personliche Schutzausriistung wird wie vom Laborpersonals
eingesetzt.

1.10.  Laborkittel und Straenkleidung miissen getrennt aufbewahrt werden. Die Straenkleidung darf nicht im
Labor aufbewahrt werden. Hierfiir steht dem Laborpersonal ein Schrank im Dienstzimmer Raum IAFO
03-461 zur Verfiigung. Fiir Studierenden stehen verschlieBbare Garderobenfacher im Laborbereich zur
Verfiigung.

1.11.  Fir Schreibarbeiten, die nicht den Aufenthalt im Labor erfordern, kann der Raum ,Kurzzeitnahe
Laborarbeitspldtze IB 03-131 genutzt werden. Fiir Besprechungen steht der Raum IB 03-133 zur
Verfiigung.

1.12.  Der Arbeitsplatz muss ordentlich und sauber gehalten werden.

2. Umgang mit Gefahrstoffen

2.1 Die Arbeit mit Gefahrstoffen darf erst nach erfolgter Unterweisung iiber Gefdahrdungen und
Sicherheitsmafinahmen sowie zur Entsorgung der Abfille aufgenommen werden. Die Unterweisung ist
schriftlich festzuhalten.

2.2 Das Bereithalten von Chemikalien in Laboratorien ist auf das unbedingt notwendige Mal} zu
beschranken. Es diirfen hochstens die Mengen fiir den Handgebrauch von max. 1 Liter bzw. fiir den
Fortgang der Arbeiten tatsdchlich bendtigten Mengen (maximal Tagesbedarf) bereitgehalten werden.
Gefahrliche Fliissigkeiten diirfen nicht iiber Kopfhohe abgestellt werden.

23 Brennbare Fliissigkeiten diirfen nur in folgenden Mengen am Arbeitsplatz bereitgehalten werden:
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- Mengen fiir den Handgebrauch in maximal 1 1- Gefédf3en

- Mengen fiir den Tagesbedarf

Entsprechende Sicherheitsschrénke fiir die Lagerung von Chemikalien befinden sich im Raum IAFO 03-
444, Sehr giftige /giftige Stoffe diirfen am Arbeitsplatz nur in den fiir den unmittelbaren Fortgang der
Arbeit bendtigten Mengen bereitgehalten werden. Der Raum wird nach Dienstschluss verschlossen.

Vor dem Umgang mit krebserzeugenden, erbgutverdndernden oder reproduktionstoxischen Stoffen ist
eine Ersatzstoffpriifung vorzunehmen. Dies ist zu dokumentieren. Ist der Umgang mit o.g. Stoffen fiir
Lehre und Forschung unumginglich ist dies zu dokumentieren.

In Abziigen in denen Chemikalien gelagert werden, darf nicht gearbeitet werden. Die Lagerung von
Chemikalien in Abziigen ist zu beschrinken.

Behiltnisse mit Gefahrstoffen diirfen in Schrianken und Regalen nur so hoch gelagert werden, dass sie
sicher entnommen werden kénnen.

Chemikalien aller Art diirfen nur in dafiir zur Verfiigung gestellten, geeigneten Behiltnissen abgefiillt
werden. Es ist streng verboten Behéltnisse zu verwenden, in denen iiblicherweise Lebensmittel
aufbewahrt werden.

Die Behiltnisse sind zu kennzeichnen mit

- Name des Gefahrstoffes

- Gefahrensymbol

- R- und S- Sétzen

- Hersteller bzw. Lieferant

Bei Behiéltnissen fiir den Handgebrauch geniigen Name des Gefahrstoffes und Gefahrensymbol. Beim
Umfiillen in andere Behéltnisse sind diese entsprechend zu kennzeichnen.

Alle Arbeiten, bei denen Gefahrstoffe in die Atemluft gelangen kdnnen, miissen im Abzug ausgefiihrt
werden. Dabei sind die Frontschieber des Abzuges geschlossen zu halten. Sie diirfen nur, wenn es aus
Arbeitsgriinden unumgénglich ist, hochgeschoben werden.

Es ist dafiir Sorge zu tragen, dass die Abziige nicht mit Gerdten und Material tiberfiillt sind.

Der Transport von Chemikalien darf nur in geeigneten zur Verfiigung gestellten Tragebehéltern oder
Transportwagen erfolgen. Bei Benutzung des Aufzuges diirfen andere Personen nicht mitgenommen
werden. Fiir besonders geféhrliche Stoffe sind ggf. die zusétzlichen Transportvorschriften in den
Einzelbetriebsanweisungen zu beachten.

Die Verwaltung der Gefahrstoffe erfolgt mit Hilfe der Datenbank DaMaRis. Neue Chemikalien sind
durch das Laborpersonal in der Datenbank zu listen. Nicht mehr verwendete Chemikalien sind aus der
Datenbank zu streichen und zu entsorgen. Die Arbeit mit der Datenbank obliegt dem Laborfachpersonal
und der eingewiesenen studentischen bzw. wissenschaftlichen Hilfskraft.

Bei Unklarheiten im Umgang mit Chemikalien, Gerdten oder Arbeitsanleitungen ist Rat von den Betreu-
enden oder technischen Mitarbeitern zu holen. Sollte das nicht mdglich sein, ist die Arbeit zu unterbre-
chen, bis die auftretenden Fragen geklart sind.

Umgang mit Probenmaterial aus Nicht-EU Lindern

Die Einfuhr von Probenmaterialien (z.B. Boden- und Pflanzenmaterial) bedarf einer Genehmigung der Landwirt-
schaftskammer NRWs.
Somit muss die Absicht des Arbeitens mit Probenmaterialien aus Nicht-EU-Léndern bei der Labortleitung (Frau

Dr. Stefanie Heinze) vor der Einfuhr angezeigt werden. Fiir die Antragsstellung zur Einfuhr der Proben
sind unter anderem folgende Informationen notwendig:

Genaue Herkunft + Kontaktpersonen im Herkunftsland

Genaue Spezifikation des Probenmaterials (Menge, Zustand...)

Genaue Beschreibung des Transfers oder Einfuhrweges (z.B. Post, Flugzeugtransfer, Schifffracht)
Beschreibung der durchzufiihrenden Arbeiten

Kontaktperson an der RUB (Dr. Stefanie Heinze und Prof. Dr. Ines Mulder)

Die Beantragung der Probeneinfuhr wird dann durch Frau Dr. Stefanie Heinze durchgefiihrt.

Erst nach Bewilligung durch die Landwirtschaftskammer NRW ist die Arbeit mit Proben aus Nicht-EU Léndern
im Physisch-Geographischen Labor erlaubt.

Die Arbeit erfolgt ausschlieBlich in den als Quarantidne-Labor gekennzeichneten Bereichen des Physisch-Geogra-
phischen Labors.

Vor Aufnahme der Arbeiten erfolgt eine spezifische Laborunterweisung durch die Laborleitung.

4.1.

4. Allgemeine Hinweise beim Umgang mit Druckgasflaschen

Druckgasflaschen (gefiillte und leere) diirfen nur transportiert werden
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- mit festgeschraubter Schutzkappe

- auf Flaschentransportwagen mit umgelegter Sicherheitskette.

Der Transport ist von zwei Personen vorzunehmen. Soweit der Transport im Aufzug erfolgt, diirfen
andere Personen nicht mitgenommen werden.

Druckgasflaschen miissen im Gasflaschenschrank im Raum IAFO 03.442 angeschlossen werden.

An Verbrauchsstellen diirfen nur die fiir den Fortgang der Arbeiten notwendigen Druckgasflaschen
vorhanden sein.

An Druckgasflaschen sind nach Gebrauch und nach dem Entleeren die Ventile zu schlieBen.
Druckgasflaschen die nicht im Gebrauch sind werden im Gaskéfig Siidstrale gelagert.

Umgang mit Geriten

Alle Arbeitsgerite sind vor ihrem Einsatz auf einwandfreien und sicheren Zustand zu priifen.
Offensichtlich defekte Geréte diirfen nicht benutzt werden.

Ortsveranderliche elektrische Geréte diirfen nur benutzt werden, wenn sie mit einer giiltigen Priifplakette
versehen sind. Dies ist vor Verwendung der Geréte zu priifen.

Defekte Gerite diirfen nur in gereinigtem Zustand zur Reparatur gegeben werden.

Glasapparaturen, bei denen die Gefahr des Zerknallens durch Uberdruck oder Vakuum besteht, sind durch
Schutzscheiben, Drahtkifige oder Folien zu sichern.

Der Aufbau einer Apparatur soll iibersichtlich und betriebssicher sein. Es ist auf einen spannungsfreien
Aufbau zu achten. Ggf. sind Einzelteile an Stativen zu befestigen oder zu unterstiitzen.

Abfallentsorgung

Die Abfallmenge ist nach Moglichkeit dadurch zu vermindern, dass nur kleine Mengen von Stoffen in
Reaktionen eingesetzt werden. Weiterverwendung und Wiederaufbereitung ist der Vorzug vor der
Entsorgung zu geben.

Fiir die Abfallbeseitigung gilt die Abfallbeseitigungsordnung der RUB.

Die Sonderabfille miissen in den dafiir vorgesehenen, gekennzeichneten Behéltern gesammelt werden.
Sammelbehilter fiir Sonderabfille stehen in den Raumen IAFO 03-444. Es ist darauf zu

achten, dass die Sammelbehilter nicht mit offenem Verschluss stehengelassen werden. Anorganische und
organische Abfille sind immer getrennt zu entsorgen.

Frau Sabine Frolich/ Frau Katja Gonschorek/ Frau Heidrun Kerkhoff veranlassen, dass volle Behilter
dem Zwischenlager fiir Sonderabfille zugefiihrt werden.

Leere Chemikaliengeféfle, die als Hausmiill entsorgt werden, miissen gereinigt und die Etiketten sowie
Verschliisse entfernt werden. Glasbruch wird in gesonderten, stichfesten Behiltern gesammelt.

Die Abfallentsorgung der Probenmaterialien aus Nicht-EU-Léndern in dafiir vorgesehene, extra
gekennzeichneten Behiltern, die dann durch die zentrale Entsorgung der RUB ordnungsgemil entsorgt
werden.

Verhalten bei Unfillen
siehe im besonderen Merkblatt , Erste Hilfe bei Unfillen“- , Notruf-Ubersicht der RUB* Entsprechende
Plakate hdngen im Labor aus.

Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten.

Transport durch Krankenwagen iiber die Leitwarte (Tel. 2 3333) anfordern. Der Leitwarte sind
anzugeben: genaue Ortsangabe, Art der Verletzung, Zahl der verletzten Personen. Ortskundige Personen
auffordern, dass Rettungspersonal einzuweisen. Rettungswagen sowohl am Gebdudeeingang Nord als
auch Siid erwarten.

Bei Unfillen mit Chemikalien sind diese auf einem Begleitzettel anzugeben und den behandelnden
Arzten zu iibergeben.

Nach Einatmen giftiger Gase und Dampfe - auch bei Verdacht - Betroffene aus Gefahrenzone bringen.
Bei Veridtzungen benetzte Kleidung sofort entfernen. Benetzte Hautstellen sofort ausgiebig mit Wasser
spiilen. Labordusche benutzen.

Wenn Chemikalien ins Auge gelangt sind, Augen sofort mit Hilfe der Augennotdusche spiilen. Ggf. der
verletzten Person dabei helfen.

Brennende Kleidung mit Notdusche oder Feuerloschdecke abloschen. Kleinere Brandwunden mit
kaltem Wasser ausgiebig kiihlen.

Bei Unfillen mit elektrischem Strom, Stromunterbrechung herbeifiihren.

Bei Bewusstlosigkeit und Atemstillstand mit kiinstlicher Beatmung beginnen.

Blutungen stillen, Verbénde anlegen. Dabei sind Einmalhandschuhe zu tragen.
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7.11.  Vorgesetzte und Aufsichtspersonen benachrichtigen.

7.12.  Soweit drztliche Behandlung erforderlich ist, den Betriebsarzt informieren und aufsuchen.

7.13.  Ersthelfer am Lehrstuhl: Frau Heidrun Kerkhoff und Frau Katja Gonschorek
Betriebssanititer und -arzte: Immer tiber die Leitwarte (Tel. 2 3333) anfordern

8. Verhalten bei Brinden

7.1 Es gilt die giiltige Brandschutzordnung der RUB. Eine Kurzanweisung befindet sich in allen Fluren vor
den Aufziigen und am Laborbrett.
8.2. Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten.
8.3 Brinde sofort melden
- durch Betitigen der Feuermelder (Einschlagen der Glasscheibe, Druckknopf driicken)
- Notruf an die Leitwarte Tel. 2 3333 mit Angabe
- wo brennt es
- was brennt
- sind Personen akut gefahrdet
8.4 Andere Personen warnen und gefahrdete Personen in Sicherheit bringen.
Hinweis: Feuerwehr trifft an der Nord- oder Siidseite der Gebdude ein. Sammelpunkt TA Siid
Anweisung Radumungshelfer beachten

8.5 Gekennzeichnete Fluchtwege und keinen Aufzug benutzen.

8.6 Moglichst Strom abschalten (Not-Aus-Schalter fiir Laborstrom).

8.7 Feuerwehr und Rettungsdienste einweisen.

8.8 Bei Ertonen des Hausalarms Gebédude rdumen und moglichst personliche Gegenstinde mitnehmen und
wenn moglich Apparaturen abstellen. Rettung von Menschen geht vor Sachschutz.

8.9 Benutzte Feuerldscher sind zur Wiederbefiillung an den Hauptsicherheitsingenieur (Tel.28891) zu
melden.
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